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ПЛАН РАБОТЫ

заместителей директора (учебная работа)

И.В.Голенищевой и О.В.Поповой

на СЕНТЯБРЬ месяц 2015 года

	№
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные

	1. Организационно-управленческая работа
1.1.Совещания

	1.
	Совещание:  «Об организации образовательного процесса в начальной школе в 2015-2016 учебном году».
	01.09. 15
	Голенищева И.В.

	2.
	Инструктивное совещание: «О ведении школьной документации в 2015-2016 учебном году».
	03.09.15
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	3.
	Совещание: «Об организации УВП в 1-х классах. О формировании ГПД».
	02.09.15
	Голенищева И.В. 


	4.
	Совещание: «Об организации  функционирования СШБП в 2015-2016  учебном году».
	08.09.15
	Голенищева И.В.



	5.
	Совещание: «О преподавании учебного курса ОРКСЭ в 2015-2016 учебном году».
	04.09.15
	Голенищева И.В.

 

	6.
	Заседание рабочей группы: «Организация  предпрофильной подготовки в 2015- 2016 учебном году».
	03.09.15
	Попова О.В.



	7.
	Составление и корректировка  расписания уроков.
	01-06.15
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	1.2.Августовская конференция педагогических работников

	8.
	Организация посещения педагогами секционных заседаний августовской конференции педагогических работников (по отдельному плану).
	02.09 – 18.09.

2015
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	1.3.Организация обеспечения учащихся учебниками

	9.
	Организация обеспечения учащихся учебниками.
Индивидуальное собеседование с главным библиотекарем.
	На 02.09.2015
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	2. Обеспечение функционирования ОУ

2.1.Разработка нормативно-правовых документов

	1.
	Разработка и внесение изменений в локальные акты ОУ в связи с изменением законодательства и наименования ОУ.
	В течение месяца
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	2.2. Методическая работа ОУ

	1.
	Индивидуальные консультации для молодых и вновь прибывших специалистов.
	В течение месяца
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	2.
	Индивидуальные консультации по составлению и корректировке рабочих программ по учебным предметам.
	В течение месяца 
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	3.
	Методический совет: «Об организации   методической работы образовательной организации на 2015-2016 учебный год».
	22.09.15
	Голенищева И.В.

Попова О.В. 
рук-ли предметных МО

	4.
	Индивидуальные консультации для педагогов, планирующих прохождение процедуры аттестации в 2015 -2016 учебном году.
	В течение месяца
	Попова О.В.

	2.3. Реализация ФГОС начального общего и основного общего образования

	1.
	Заседание рабочих групп по введению и реализации ФГОС  (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Голенищева И.В.

Попова О.В.



	2.
	Подготовка к реализации ФГОС  (карта самоанализа).
	В течение месяца
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	3.Экспертиза и контроль

	1.
	Тематическое инспектирование: «Оформление  классных журналов на начало 2015-2016 учебного года».
	25.09-30.09.15
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	2.
	Тематическое инспектирование: «Оформление личных дел учащихся на начало 2015-2016 учебного года».
	21.09-26.09.15
	Голенищева И.В.

Попова О.В.



	Мониторинг качества образования

	3.
	Стартовая диагностика уч-ся 2-11 классов.

 
	По отдельному графику
	Руководители предметных МО

	4.
	Педагогическая диагностика  учащихся 1-х классов «Определение уровня готовности первоклассников к процессу обучению».
	По отдельному графику  
	Голенищева И.В., 

учителя 1-х классов
 

	4. Работа с обучающимися и родителями

	1.
	Родительские собрания для родителей обучающихся 1-11-х классов «Об организации учебно-воспитательного процесса в 2015-2016 учебном году».
	В течение месяца

по отдельному графику
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

 

	2.
	Родительское собрание:  «Об организации  функционирования ГПД  в 1-х классах  в 2015-2016 учебном году».
	11.09.15
	Голенищева И.В.,
воспитатели ГПД

	3.
	Родительское собрание «Об организации функционирования  СШБП  в 2015-2016 учебном году».
	26.09.15
	Голенищева И.В.



	4.
	Индивидуальные консультации родителей по организации учебно-воспитательного процесса в 2015-2016 учебном году.
	В течение месяца
	Голенищева И.В.

Попова О.В.



	5.
	Организация и проведение школьного этапа Всероссийского конкурса сочинений (учащиеся 4-11 классов).
	01.09-25.09.

2015
	Голенищева И.В.

Попова О.В.



	5. Информация, отчетность

	1.
	Составление отчетности на начало 2015-2016 учебного года.
	В течение месяца
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	2.
	Составление статистического отчета ОШ-1.
	На  20.09.15
	Голенищева И.В.

Попова О.В.

	3.
	Отчет о реализации курса ОРКСЭ.
	До 23.09.15
	Голенищева И.В.

	4.
	Отчет о графике работы ОУ, о преподавании иностранных языков, об учебно-методическом комплекте на уровне начального общего образования.
	До 18.09.15
	Голенищева И.В.
Попова О.В.

	5.
	Определение выпускников 9, 11 классов.
	До 23.09.15
	Попова О.В.


